各位预计2013年夏季申请学位的在职法硕同学：
现将提交论文的通知和流程整理如下，请同学们仔细查阅并依此办理相关手续。
一、在职法硕需在满足了学习年限、学分修满、学费交齐和论文定稿的各项条件后，可以申请学位提交论文。

二、夏季申请学位提交论文的时间为：3月10日——3月20日。
三、提交已装订成册的双面打印的论文10本（绿皮），其中3本为匿名论文，7本为署名论文。同时需提交的有：
※《北京大学攻读硕士学位审查表》一式两份；
※《指导教师对硕士学位论文的学术评语》一式两份；
※ 学位论文原创声明和使用授权声明；
※ 攻读硕士学位人员学位审批材料A、B封面；
※ 攻读硕士学位研究生选题报告审核表；
论文的相关规定和具体要求请上法学院网查询（点击招生教学→学位论文→法律硕士（含在职法硕）→文件规定）。
各种材料提交的模板可从研究生院网的下载专区查找（http://grs.pku.edu.cn/xwyxk/xwsy/zyxwsy/zxwxgclxz/）

四、除向教务办公室提交纸版论文外，须同时将论文电子版提交至学院图书馆。
五、申请学位的学生需进行图像采集，采集的时间为提交论文之后。采集地点：北大校内45楼（甲）物美超市内西一厅（勺园7号楼向南100米）。联系电话：62751998，62754180。营业时间：周一至周五9:00-19:00，周六至周日9:00-18:00。并在拍照前说明为“北京大学单证专业学位研究生学位信息采集”。
六、5月份为论文集中答辩时间，届时我们将在法学院网的“公告通知栏”上发布答辩安排，请关注网上的通知。
七、答辩通过后，学位证书一般会在7月初发放，届时请到法学院网站查看相关通知、下载“离校转单”，携带在校期间办理的所有证件到学校相关各部门办理离校手续，到学校图书馆提交电子版论文。之后持已盖好各部门章的“离校转单”和纸版学生证到教务办公室领取硕士学位证书和相关学籍档案材料，请务必在本学期结束前办理完离校手续。
证书应亲自领取，如因特殊情况本人不能领取的，可委托代领人除按上述要求办理外，还须提供从网上下载的有委托人签名的委托书，出示代领人身份证原件及一份委托人和代领人身份证复印件，方可由代领人领取。
八、学位授予仪式
北京大学的学位授予仪式大约在每年的7月初举行，欲参加学位授予仪式的同学，请在6月15－25日期间向法硕教务办公室提出申请并进行登记，届时请随时关注研究生院和法学院网上发布的相关通知。
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